Adresa pro dorucovani dokumentii:

Utad méstské ¢asti Praha 9
Podatelna

Sokolovska 14/324

180 49 Praha 9

Kontakty:

Telefon: 283 091 156
Elektronicka podatelna: posta@praha9.cz
Datova schranka: nddbppc

Web: http://www.praha9.cz/

Uiedni hodiny podatelny:

Pondéli 8.00 — 18.00
Utery 8.00—15.30
Stieda 8.00 — 18.00
Ctvrtek 8.00—15.30
Patek 8.00 —12.30

Pravidla elektronického podani:
Elektronické podani miize byt u¢inéno pouze v téchto datovych formatech:

textovém standardu RTF s pfiponou .rtf

prosty text s piiponou .txt

format PDF/A a PDF s ptiponou .pdf

format Microsoft Word ptiponou .doc nebo .docx

format Microsoft Excel s pfiponou .xls nebo .xIsx

obrazky vkladané jako pfilohy k podanim mohou byt ve formatech .jpg, .gif, .tiff, .png

Ptilohy s jinymi ptfiponami nez je uvedeno budou bez otevieni smazany, stejné jako piipojené
samospustitelné soubory.

Elektronicka podani na technickych nosicich dat (CD-ROM, DVD-ROM) lze ptimo predavat
do hlavni podatelny.

Celkova velikost jednoho elektronického podani vcetné ptipojenych piiloh nesmi ptesahnout
10 MB celkem.
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Zpusob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjiStén vyskyt
chybného datového formatu nebo pocitacového programu, ktery je
zpusobily privodit Skodu na informac¢nim systému nebo informacich:

Pokud je v digitalni podobé dodan dokument, ktery nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym
zpusobem (napf. obsahuje chybny datovy format ¢i format ve kterém nejsou dokumenty
podatelnou pfijimany nebo je umistén na jiném technickém nosici dat, nez na kterém jsou
dokumenty podatelnou pfijimany nebo obsahuje skodlivy kéd) a 1ze z néj urcit odesilatele a
jeho kontaktni udaje, vyrozumi zaméstnanec podatelny odesilatele o zjisténé vadé dokumentu
a stanovi dalsi postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu
dokumentu odstranit, zaméstnanec podatelny dale dokument nezpracovava. Neni-li mozné
urcit odesilatele a jeho kontaktni tidaje, podatelna dokument nezpracovava.

Dusledky doruceni neiplného nebo poskozeného dokumentu v elektronické
podobé:

Pokud je doruc¢eny dokument v elektronické podob¢ neuplny nebo necitelny a je mozné urcit
odesilatele a jeho kontaktni udaje, je odesilatel o vadé dokumentu vyrozumén. Nepodati-li se
podatelné¢ ve spolupraci s odesilatelem vadu odstranit, podatelna dokument nezpracovava.
Neni-li mozné urcit odesilatele a jeho kontaktni tdaje, dokument podatelna nezpracovava.



