Méstska ¢ast Praha 9 zastoupens tajemnikem UMC Praha 9

vyhlaSuje Oznameni o vybérovém rizeni

Referent/ka — archivar/ka na Odboru vystavby a izemniho
rozvoje — moznost zkraceného uvazku
Mate zdjem pracovat v dynamickém, ale pratelském kolektivu? Do naSeho tymu hledame
peclivého a spolehlivého kolegu ¢i kolegyni. Pokud mate smysl pro poradek, umite pracovat
systematicky a nezaleknete se administrativy, radi Vas pfivitime. Navic v pfijemném prostiedi
v blizkosti MHD a s moznosti parkovani Vaseho vozu.

Co Vam nabidneme:

e platové ohodnoceni v 9. plat. tiidé — 25 190 K¢ — 36 210 K&, urceno dle délky Vasi
praxe

e osobni ohodnoceni aZ do vySe 100% zakladniho platu — vySe ohodnoceni zavisi na
vystupu pravidelnych hodnoticich pohovori a Vasich pracovnich vysledcich

e odmény na zaklad¢ Vasich pracovnich vysledki

e v patek miizete odejit z prace rovnou na obéd — kon¢ime ve 12:00h

e pét tydni dovolené

e pét dni zdravotniho volna (sick days)

e finan¢ni ocenéni zivotnich/pracovnich vyroci

e prohlubovéani vzd&lani s moznosti kvalifika¢ni dohody a financovani studia na VS

e benefity ve vysi min. 50 000 K¢/rok (stravenky na stravenkovou kartu 210k¢/den,
ptispévek na dopravu 400k¢/mésic, ptispévek na kartu multisport 600k&/mésic, konto
zaméstnance 10 000/rok)

e po skonceni zkuSebni doby moznost pridéleni sluzebniho bytu

e fyzioterapie v budove uradu

e zvyhodnéné vstupné na nékteré kulturni akce potaddané MC Praha 9

e moznost parkovani v budové tfadu

e pro VaSe volné dny je moznost vyuzit vlastnich rekreacnich zafizeni v Jestrabi
v Krkonosich anebo v Sepekové u Pisku

e pravidelné hodnotici pohovory

Charakteristika pozice:
e vyhledavani archivnich slozek jednotlivych staveb pro stavebniky a vefejnost,
vyhotovovani a poskytovani kopii dokumenti
e zafazovani vyfizenych spist od referentti do piislusnych archivaénich slozek
e dohledavani dokumentt a spisii pro potieby jednotlivych referentl stavebniho titadu
e clektronické zatazovani digitalnich spisti do ukladdacich jednotek v programu E-spis
e vyfazovani a skartace odstranénych objektl z archivu jak fyzicky, tak digitalné
e odesilani nepotfebné dokumentace stavebnikiim

Co pozadujeme:
e vySsi odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou
e vybornou znalost ¢eského jazyka v mluveném i psaném projevu
e komunikacni a organiza¢ni schopnosti
e odolnost vici stresu, peclivost a presnost



e znalost zakona €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé - vyhodou

e znalost programu E-spis a Vita — vyhodou

e orientace v textovych dokumentech (stavebni povoleni, kolaudace atd.) a stavebnich
vykresech - vyhodou

Samoziejmosti je nutnost spliiovat Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,

o urednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakoni

Predpokladany nastup: ¢ervenec/srpen 2026 nebo dohodou - pracovni pomér
na dobu neurcitou, moznost zkraceného uvazku

Lhuta pro podani prihlasky je do: 15. ¢ervna 2026

Piihlasku je moZné podat:
e osobné do podatelny UMC Praha 9

e prostirednictvim datové schranky nddbppc — nazev zpravy oznacit:
~Neotvirat — VR 51/2026- Archivat/ka OVUR

e emailem na adresy: avramovicovap@praha9.cz, nebo na lemfeldovaj@praha9.cz

e posStou na adresu M¢stska ¢ast Praha 9, Personalni servis, Sokolovska ulice ¢. 14/324,
180 49 Praha 9

Obalku oznadit slovy:

NEOTVIRAT - ,, VR 51/2026 — Archivai/ka OVUR*

V pfipadé¢ nejasnosti se obratte emailem na: avramovicovap@praha9.cz nebo na
lemfeldovaj@praha9.cz

Zajemce poda pisemnou prihlasSku, ktera splituje nalezitosti dle § 7 odst. 4 zakona ¢.
312/2002 Sb., o tiednicich izemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakont a je
prilohou tohoto vybérového fizeni.

K prihlasce je nutné prilozit dokumenty podle § 7 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich izemnich samospravnych celkli a o0 zméné nékterych zakoni.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne: 27. kvétna 2026

Ing. Leo$ Toman
tajemnik Ufadu méstské ¢asti Praha 9



