Méstska ¢ast Praha 9 zastoupens tajemnikem UMC Praha 9

vyhlaSuje Oznameni o vefejné vyzvé

Mzdova ucetni v Kancelari starosty a tajemnika

Zajima Vas mzdova problematika? Citite se mezi ¢isly jako ryba ve vodé&? Jste organizovana,
samostatnd a pecliva osoba? Chcete pracovat v pratelském kolektivu? Lakd Vas moznost
novych vyzev, ¢i sbirani zkusenosti?

To vSe v pfijemném prostfedi v blizkosti MHD a s moZnosti parkovani VaSeho vozu. Pak
hledame praveé Vas!

Co Vam nabidneme:

platové ohodnoceni v 9. plat. tfidé¢ — 23 110 K¢ — 33 220 K¢, urceno dle délky Vasi
praxe

osobni ohodnoceni az do vySe 100% zakladniho platu — vySe ohodnoceni zavisi na
vystupu pravidelnych hodnoticich pohovori a Vasich pracovnich vysledcich

odmeény na zaklad¢é Vasich pracovnich vysledk

v patek mizete odejit z prace rovnou na obéd — kon¢ime ve 12:00h

pét tydni dovolené

pét dni zdravotniho volna (sick days)

finan¢ni ocenéni Zivotnich/pracovnich vyro¢i

prohlubovéni vzdélani s moznosti kvalifika¢ni dohody a financovéni studia na VS
benefity ve vysi min. 50 000 K¢/rok (stravenky na stravenkovou kartu 210k¢/den,
ptispévek na dopravu 400k¢/mésic, ptispévek na kartu multisport 600k&/mésic, konto
zaméstnance 10 000/rok)

po skonceni zkusebni doby moznost pridéleni sluzebniho bytu

fyzioterapie v budové uradu

zvyhodnéné vstupné na n&které kulturni akce pofadané MC Praha 9

moznost parkovani v budové tfadu

pro Vase volné dny je moznost vyuzit vlastnich rekreacnich zatizeni v Jestfabi
v Krkonosich anebo v Sepekové u Pisku

pravidelné hodnotici pohovory

Charakteristika pozice:

zadavani a zpracovani dochazky zaméstnancti

kompletni zpracovani mezd vcetné uzaverky

feSeni agendy dani souvisejicich s pracovnimi poméry a dohodami

pravidelné ptihlasovani / odhlagovani zaméstnancii na CSSZ a u ZP

ro¢ni zictovani dani pro zaméstnance ufadu

feSeni agendy neschopenek zaméstnanct (zadosti, hlaseni, apod.)

komunikace s exekutory — od zacatku, v pribéhu i po ukonceni prac. poméru dluznika
komunikace s CSSZ a zdravotnimi pojistovnami

spoluprace s odborem ekonomickym a s personalnim servisem

diferencovani cerpanych a rozpoctovanych mzdovych prostfedkii ve spolupraci
s Odborem ekonomickym

Co pozadujeme:

vys$si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
zkusenosti se mzdovou agendou — velkou vyhodou



e znalost mzdového programu FLUX Pam5 — velkou vyhodou
zkusenost z podobné pozice — vyhodou

orientace v daitové problematice - vyhodou

dobrou znalost ¢eského jazyka v mluveném i psaném projevu
peclivost a samostatnost

silnou organizaci prace

flexibilitu

komunikac¢ni schopnosti

znalost prace s MS office

Predpokladany nastup: duben / kvéten 2026 - pracovni pomér na dobu
neurc¢itou

Lhiuta pro podani prihlasky je do: 30. birezna 2026

Pfihlasku je mozZné podat:
e osobné do podatelny UMC Praha 9
e prostiednictvim datové schranky nddbppc — ndzev zpravy oznacit:
Neotvirat — VV 11 /2026 - Mzdova ucetni v KST
e emailem na adresu: avramovicovap@praha9.cz

e poStou na adresu M¢stska ¢ast Praha 9, Persondlni servis, Sokolovska ulice ¢. 14/324,
180 49 Praha 9

Obalku oznadcit slovy:

NEOTVIRAT - VV 11 /2026 — Mzdovi tiéetni v KST

V pfipadé nejasnosti se obratte emailem na: avramovicovap@praha9.cz nebo na
lemfeldovaj@praha9.cz

Zajemce poda pisemnou prihlasku, ktera je prilohou tohoto vybérového rizeni.
K prihlasce je nutné prilozit:

e aktualni zivotopis
e prohlaSeni o bezihonosti — vypis RT / nebo ¢estné prohlaseni

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne: 13. biezna 2026

Ing. LeoS Toman
tajemnik Uradu méstské ¢asti Praha 9



