Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Ufad méstské ¢asti Praha-Klanovice
zastoupeny tajemnikem UMC Praha-Klanovice
v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich Uzemnich samospravnych
celkd a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni (ddle jen zdkon)

vyhlasuje dne 3. listopadu 2025 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

»Referent/ka uradu MC rozpoétu, ekonomiky a majetku”

Misto vykonu prace: Utad méstské ¢asti Praha-Klanovice
Pracovnépravni vztah: plny pracovni Uvazek nebo ¢astecny na dobu neurcitou
Predpokladany termin nastupu: 1. 1. 2026 nebo dohodou

Napln prace:

Zaméstnanec vede Ucetnictvi méstské ¢asti a zpracovava statisticka a financni hlaseni. Pripravuje podklady
pro zpracovani Ucetnictvi, provadi kontrolu a evidenci faktur a zajistuje realizaci plateb. Déle vede evidenci
hmotného a nehmotného majetku méstské casti, organizuje a zpracovava inventury. Soucdsti naplné
prace je sestavovani rozpoctu méstské ¢dsti a kontrola jeho plnéni v navaznosti na rozpocet hlavniho
mésta Prahy. Zaméstnanec rovnéz zpracovava rozpoctovy vyhled kapitdlovych vydaji v programu ROZ-
GINIS a pripravuje dafova priznani méstské ¢asti. Zajistuje fakturaci a predpisy pohledavek z ndjemného
a mistnich poplatkd. Dale odpovida za vedeni vykaznictvi, statistickych hlaseni a rozbor(.

Pozadavky dle zakona €. 312/2002 Sb., o tifednicich tizemnich samospravnych celkd a o zméné
nékterych zakona, v aktualnim znéni:

- obécan CR, popt. cizi statni pfislugnik s trvalym pobytem v CR,
- fyzicka osoba starsi 18 let véku,

- zpUsobilost k pravnim ukon(im,

- bezuhonnost,

- dobra znalost ¢eského jazyka.

Dalsi pozadavky:

- minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru (vyssi vzdélani vyhodou),

- praxe v oboru Ucetnictvi, idedlné ve verejné sprave,

- znalost pravnich predpisd souvisejicich s Ucetnictvim Uzemnich samospravnych celkd,
- prakticka znalost prace v systému GINIS (nebo ochota se jej rychle naucit),

- orientace v evidenci a u¢tovani majetku,



- znalost prace s PC (MS Office — Excel, Word),
- peclivost, spolehlivost, zodpovédnost a schopnost samostatné prace,
- dobré komunikaéni dovednosti a tymova spoluprace.

Nabizime:

- zakladni plat v platové tfidé 10, vsouladu s Nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, s postupnym pridanim osobniho
pfiplatku podle ustanoveni § 131 zakoniku prace,

- pravidelné vykonnostni odmény,

- zameéstnanecké vyhody (stravenky, darkové poukdzky, 5 dni zdravotniho volna),

- prace v mensim kolektivu,

- velky prostor pro seberealizaci a osobni rozvoj.

NdleZitosti prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni prislusnost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece,

- (Cislo obc¢anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana
- datum a podpis.

K pfihlasce ptipojte:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech,

- motivacni dopis,

- vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téz obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezihonnost cestnym prohlasenim,

- ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, Ize pfi podani prihlasky pfipojit v prosté
kopii. Vybrany uchazec¢ predlozZi doklady podle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. b) a c) zdkona
pfed jmenovanim do funkce vedouciho uUrednika.

Prihlagku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit pisemné na podatelnu UMC Praha-Kldnovice,
U Besedy 300/8, 190 14 Praha-Klanovice do 18. 12. 2025 do 14:00 hod.
Uzavienou obalku oznaéte heslem , VR referent téetni."

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo Zadného uchazele nevybrat a od vybérového fizeni odstoupit nebo
ho zrusit bez udani ddvodu.

V Praze dne 03. 11. 2025

Ing. David Srp, DiS.
tajemnik UMC Praha-Klanovice
Digitalné podepsal
H David Srp
DaV|d Srp Datum: 2025.11.03
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