Adresa pro dorucovani dokumentii:

Utad méstské ¢asti Praha 9
Podatelna

Sokolovska 14/324

180 49 Praha 9

Kontakty:

Telefon: 283 091 156

Datova schranka: nddbppc

Web: http://www.praha9.cz/
El. podatelna (s el. podpisem): posta@praha9.cz

El. podatelna (bez el. podpisu): podatelna@praha9.cz

Uiedni hodiny podatelny:

Pondgli 8.00 — 18.00
Utery 8.00 —15.30
Stieda 8.00 — 18.00
Ctvrtek 8.00 —15.30
Patek 8.00 — 12.30

Pravidla elektronického podani:

Podatelna pfijima elektronickd podani ve vystupnich datovych formatech dokumentl
v digitalni podobé podle § 23 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, a piilohy &. 3 vyhlasky MVCR &. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a
provozovani informacniho systému datovych schranek, ve znéni pozd¢jsich predpisii:

a) pdf (Portable Document Format)

b) PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)
¢) xml (Extensible Markup Language Document)

d) fo/zfo (602XML Filler dokument)

e) html/htm (Hypertext Markup Language Document)

f) odt (Open Document Text)

g) ods (Open Document Spreadsheet)

h) odp (Open Document Presentation)

i) txt/csv (prosty text)

Jj) rtf (Rich Text Format)

k) doc/docx (MS Word Document)

/) xls/xlsx (MS Excel Spreadsheet)

m) ppt/pptx (MS PowerPoint Presentation)

n) jpg/jpeg/jtit (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format)
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o) png (Portable Network Graphics)

p) tif/tiff (Tagged Image File Format)

q) gif (Graphics Interchange Format)

r) mpegl/mpeg2 (Moving Picture Experts Group Phase 1/Phase 2)
s) wav (Waveform Audio Format)

¢t) mp2/mp3 (MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3)

u) 1sdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vyssi
v) edi (mezinarodni standard EDIFACT, standardy ODETTE a EANCOM pro elektronickou
vyménu obchodnich dokumentt - EDI)

w) dwg (AutoCAD DraWinG File Format) verze 2007 a vyssi

x) shp/dbt/shx/prj/qix/sbn/sbx (ESRI Shapefile)

v) dgn (Bentley MicroStation Format) verze V7 a V8

z) gml/gfs/xsd (Geography Markup Language Document)

Elektronicka podéani na technickych nosi¢ich dat (CD-ROM, DVD-ROM) lze piimo piedéavat
do hlavni podatelny.

Celkova velikost jednoho elektronického podani vcetné ptipojenych piiloh prostfednictvim
e-mailu nesmi piesahnout 10 MB celkem z diivodu technickych omezeni na strané Gradu.

Celkova velikost jednoho elektronického podani vcetné pfipojenych pfiloh prostiednictvim
datové zpravy v datové schrance nesmi presdhnout 20 MB celkem.

Zpisob nakliadani s doru¢enym dokumentem v analogové podobé, ktery je
neuplny nebo necitelny:

Pokud je takovy dokument dorucen a Ize z n¢j urcit odesilatele a jeho kontaktni idaje, vyrozumi
zamé&stnanec podatelny odesilatele o zjiSténé vadé dokumentu a stanovi dalsi postup pro jeji
odstranéni. Nepodati-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, zaméstnanec
podatelny dale dokument nezpracovava. Neni-li mozné urcit odesilatele a jeho kontaktni udaje,
podatelna dokument nezpracovava.

Zpisob naklidani s doru¢enym dokumentem v digitalni podobé vcetné
datové zpravy, ktery je neuplny, nelze jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym
zptisobem, obsahuje Skodlivy kéd, neni ve vySe uvedeném datovém formatu,
nebo neni uloZen na akceptovaném prenosném technickém nosici dat:

Pokud je takovy dokument dorucen a lze z néj urcit odesilatele a jeho kontaktni tidaje, vyrozumi
zaméstnanec podatelny odesilatele o zjiSt€né vad€ dokumentu a stanovi dalsi postup pro jeji
odstranéni. Nepodafi-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, zaméstnanec
podatelny dale dokument nezpracovava. Neni-li mozné urcit odesilatele a jeho kontaktni tdaje,
podatelna dokument nezpracovava.



