Prikazni smlouva ¢. DPRK/OSM/xxxx/2017

uzaviena nize psaného dne, mésice a roku podle ustanoveni § 2430 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb,,
obéanského zakoniku, v platném znéni, mezi smluvnimi stranami:

Smluvni strany:
1) Hlavni mésto Praha, Méstska ¢ast Praha 9
se sidlem Sokolovska 14/324, Praha 9,
zastoupena starostou panem ing. Janem Jarolimem
IC: 00063894 DIC: CZ 00063894
bankovni spojeni
(dale jen vlastnik) na stran¢ jedné

a

2) Spole¢nost TOMMI-holding,s.r.o.
se sidlem U svobodarny 1110/12, 190 00 Praha 9 - Libeii
zastoupena jednatelem panem ToméSem Schiffem
IC: 45280355 DIC: CZ 45280355
bankovni spejeni
(dale jen spravce) na strané druhé

I. Zakladni ustanoveni

Vlastnik ma dle zakona &. 131/2000 Sb., o hlavnhim mésté Praze a Statutu hlavniho mésta
Prahy pravo hospodafeni nemovitym vécem, které jsou vyjmenovany v seznamu nemovitych
véci spravovanych spravcem, ktery je jako pfiloha €. 1 soucasti této smlouvy. Kazda dalsi
nemovita véc, na niz se budou prava a povinnosti v této smlouvé uvedené vztahovat, bude
dodatkem ke smlouvé pfidana na tento seznam. Na kaZdou nemovitou véc uvedenou v tomto
seznamu (déle jen ,nemovitost™) se tak vztahuji veSkera ustanoveni této smlouvy, neni-li
v konkrétnim dodatku uvedeno jinak.

Nemovitost presla do vlastnictvi obce Hlavniho mésta Prahy na zékladé ustanoveni zakona ¢.
172/1991 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisii a dle § 19 odst. 1 z&k. ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim
mésté Praze byla svéfena ke spravé méstské ¢asti Praha 9.

IL. Predmét smlouvy

1) Vlastnik svéfuje spravcei touto smlouvou do spravy nemovitost, véetné domu - nebytového
objektu, spravce prohladuje, Ze svéfena nemovitost a jeji stavebné technicky stav ke dni
uzavieni této smlouvy znd a ve stavu je do spravy piejal a je do spravy piejima.

2) Pfedmétem smlouvy je sprava nemovitosti, pii které spravce obstarava vlastnikovy
zalezitosti, jedna jménem vlastnika, podle jeho pokynii vsouladu sjeho zdjmy a v jeho
prospéch za tplatu, a to v rozsahu, jeZ vyplyva z povinnosti spravce stanovenych v ¢l. V. této
smlouvy.



3) Spravce za timto icelem vede spravu fondu v programu DES, vede veskerou dokumentaci,
zajistuje spravu, udrzbu, opravy a provoz, veetné &idténi a revizi nemovitosti, styk s ndjemci,
kontroluje uzivani svéfeného nemovitého majetku, vymaha ndjemné a Gihrady za sluzby
spojené s uZivanim jednotlivych prostor slouzicich k podnikani, vcetné provadéni jejich
vylétovani, a podéva Zaloby na ptivoleni soudu k vypovédi z najmu bytu, ptipadng Zaloby na
vyklizeni bytu &i nebytovych prostor.

4) Vlastnik timto zmociiuje spravce k zajitovani &innosti uvedenych v odst. 2 a 3 tohoto
&lanku této smlouvy a spravce zmocnéni ptijima a zavazuje se za vlastnika zafizovat &innosti
dle odst. 2 a 3 tohoto &lanku této smlouvy a dalsich ustanoveni této smlouvy.

5) Spravce vykonévé ¢innosti jménem vlastnika, na jeho uget, s odbornou péci, v souladu se
zajmy vlastnika a obecné zévaznymi pravnimi pfedpisy, v jeho prospéch a za Gplatu. Spravce

je povinen plnit povinnosti die této smlouvy osobné nebo prostfednictvim svych zaméstnanctl,
pokud neni smlouvou stanoveno nebo stranami dohodnuto jinak.

6) Je-li vtéto smlouve uZito pojmu ,.hnebytové prostory®, mysli se ,prostory slouzici
k podnikani*, jak jsou vymezeny sikonem &. 89/2012 Sb., obéanskym zdkonikem.

III. Doba trvani smlouvy

Tato smlouvy se uzavird na dobu neur ¢itou.
IV. Ukondeni smlouvy

1) Smiuvni strany se dohodly, Ze smluvni vztah Ize ukon¢it dohodou smluvnich stran nebo
vypovédi kterékoliv smluvni strany bez udéni diivodd. Smluvni vztah mize dale zaniknout
v dusledku odstoupeni viastnika od smlouvy v ptipadech uvedenych v odst. 4) tohoto ¢lanku
této smlouvy.

2) Vypovédni lhita ¢ini 6 mésicti a bézi od prvého dne nasledujiciho Stvrtleti po jejim
doruéeni druhému téastnikovi smlouvy.

3) Ke dni skon&eni vypovedi zanika smluvni zavazek spravee. V pribehu vypovédni lhity je

spravce povinen predavat postupné podle pokynd vlastnika novému spravei podklady nutné

k plynulému pfechodu spravy.

3.1 Pi skonéeni smluvniho zavazku je spravce povinen piedat vlastnikovi nebo jim povéfené
osobg, pokud neni v textu uvedeno jinak, ke dni ukongeni smluvniho vztahu:

a) veskeré podklady tykajici se svéteného majetku a fyzicky pfedat objekty spravy,

b) veskeré doklady a administrativu vztahujici se ke spravovanému majetku, zejména
pasporty, nakladové karty, dostupnou  projektovou  a stavebné  technickou
dokumentaci, revizni knihy, vypoctové listy, predavaci doklady a protokoly, ucetni
doklady ve form¢ listinné i na elektronickych mediich, pfehled ptipravenych a
rozpracovanych investi¢nich a neinvesti¢nich akel,

¢) piehled nutnych oprav a revizi, které je nezbytné provest v prvnim pololeti po
skon&eni smluvniho vztahu,

d) smlouvy uzaviené jmeénem vlastnika na dodavky tepla a teplé uzitkové vody,
elektiiny, plynu, pitné vody, odvoz odpadkd a ostatni sluzby spojené s uzivanim bytd
a nebytovych prostor,



e) veSkeré podklady doslé ke dni ukonceni smluvniho vztahu slouzici k vyu€tovani
sluzeb poskytnutych najemciim a dosud jim nevytuétovanych do 30-ti dnli od ukonceni
smluvniho vztahu,

f) mimofadnou uUletni zavérku ve smyslu zdkona o udetnictvi véetné inventarizace
pohledavek a zavazkd,

g) prevést na et vlastnika penézni prostiedky v hotovosti uloZené v pokladné.

h) veskeré doklady tykajici se vymahani opravné€nych naroka vlastnika dle €1. V. odst. 7
této smlouvy (kompletni pravni dokumentaci).

4) Vlastnik je opravnén od smlouvy odstoupit v pfipadé hrubého poruSeni smlouvy ze strany
spravce, nebo pokud se spravce ocitne v Upadku ¢&i vici jeho majetku probihéd insolventni
fizeni.

5) Pokud v dobé trvani smluvniho vztahu vlastnik proda nemovitost, kterd je pfedmétem
spravy podle této smlouvy, zanikaji prava a povinnosti spravce k této nemovitosti dnem, ke
kterému piechdzi na nabyvatele vlastnické pravo. Sprdvce je povinen neprodlené piedat
nabyvateli kopii dostupné stavebné technické a jiné dokumentace k této nemovitosti a bez
zbyte¢ného odkladu provést vytctovani sluzeb spojenych sndjmem, resp. piipadnych
pfeplatki ndjemného. TaktéZ je povinen vypovédét diive uzaviené smlouvy s dodavateli
sluZzeb a nabyvatele upozornit na nezbytnost jejich nového uzavieni, nebo obnoveni a na jiné
skutednosti, které mohou ohrozit provoz takové nemovitosti a bezpec¢nost nabyvatelli, nebo
tfetich osob. Vlastnik je povinen rozhodnout o dal$im zplsobu spravy pohledavek za dluzniky
z prodané nemovitosti. Vlastnik je povinen rozhodnout o dald$im zphsobu spravy pohledavek
vlastnika za ndjemci nemovitosti, k nimz vlastnické pravo vlastnika pfeslo na nabyvatele.

V. Povinnosti spravce

Spravce se zavazuje, Ze pro vlastnika zatidi dale uvedené Cinnosti a uskutecni déale uvedené
pravni ukony:

1) Zajisti, aby svéfené nemovitosti byly hospodarné, icelné a v souladu s pokyny
vlastnika uziviany. K tomu bude zejména:

1.1  vést seznam volnych nebytovych prostor v nebytovém objektu, ptipadné
nebytovych prostor v nebytovém objektu uzivanych bez pravniho diivodu, jakoz i
nebytovych prostor v nebytovém objektu, jejichZ ndjemce zemfel a nebytovych
prostor v nebytovém objektu, u nichZ najem sjednany na dobu uréitou kon¢i v dobé
krat§i nez dva mésice. Na tyto nebytové prostory v nebytovém objektu bude
bezodkladné upozoriovat vlastnika. Nejpozdé€ji do 7 pracovnich dni ode dne
predani resp. prevzeti nebytového prostoru v nebytovém objektu ohlasi vlastnikovi
uvolnéné nebytové prostory spolu s piislusSnym protokolem,

1.2 zajistovat pfedani a pfevzeti nebytovych prostor v nebytovém objektu pfi uzavieni
a ukonfeni najemniho poméru (kromé pievodl uZivaciho préva), sepisovat
protokoly o pfedani a prevzeti nebytovych prostor v nebytovém objektu, zjistovat
$kody a nadmérna opotiebeni piebiranych nebytovych prostor v nebytovém objektu
a uplatiiovat jejich tGhradu,

1.3 zajistovat soucinnost pfi vyklizeni nebytovych prostor v nebytovém objektu pii
vykonu rozhodnuti o jejich vyklizeni,

1.4  vést evidenci najemct nebytovych prostor a uelu jejich uZivéani. Kontrolovat
nejméné jednou roéné dodrzovani a plnéni smiuvnich podminek najemci zejména
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2)

3)

4)

s ohledem na soulad zptisobu uZivani pronajatych prostor s kolaudovanym stavem.
V piipadé zjisténého porusovani nebo neplnéni smluvnich podminek nebo
nadmérného opotfebeni ¢ poskozovani majetku vlastnika, vyZzadovat napravu,
piipadné &init potfebné pravni kroky k napravé vadného stavu,

1.5 ptedepisovat a kontrolovat placeni ndjemného a Ghrady za sluzby spojené
s uzivanim nebytovych prostor v nebytovém objektu v souladu s uzavienymi
smlouvami. Po zjisténi neuhrazeni platby provést tadné a prikazng 1 x za tfi méesice
upomenuti viech dluznych astek (upominka zasldna doporucené s vyznacenim
splatnosti do 10 dni od jejiho dorugeni dluznikovi). Do 10 dnii po marném uplynuti
lhaity, vyplyvajici z upominky k zaplaceni, postupovat podle odst. 7) tohoto ¢lanku.

1.6. podavat vlastnikovi mesicné, vzdy do desatého dne nasledujiciho mésice,
prehled neplatict  najemného a sluzeb  spojenych s uZivénim
nebytového prostoru, a to na elektronickém mediu v poZadované skladbeg,

1.7.  zajisfovat odpocty méfidel teplé uzitkové vody a studené vody pro ucely
vyadtovani,

1.8. provadét vyudtovani tepla, tepl¢ uzitkové vody a studené vody a dalgich sluzeb
spojenych s uZivanim nebytovych prostor do tf mésici po skonceni
piisluného obdobi, zajistit thradu nedoplatk® a vypotadani ptipadnych pieplatki
zéloh na tyto sluzby v terminech uvedenych ve vyuctovani — uhrady pieplatkil
zaslat prednostné sloZenkou nebo pievést na ucet ndjemee.

1.9. Spravce se zavazuje piijimat platby od najemcti rovnéz v hotovosti a nepiekrogit
denni limit pro zdstatek pokladni hotovosti nad &stku 20.000,- K¢, pokud se
Gidastnici této smlouvy nedohodnou jinak.

Zajisti, aby majetek vlastnika, ktery je predmétem spravy, byl Fadné inventarizovan
a evidovan tak, aby soustfedéné informace mohly byt pouZity pro kvalifikované
rozhodovéni o daliim naklidani s nim a soucasné slouzily pro kontrolu jeho stavu a
uplnosti. K tomu bude zejména:

21 vést a trvale aktualizovat a archivovat majetkopravni a stavebné technickou
dokumentaci spravovanych nemovitosti, jakoz i veskeré podklady, dokumentujici
najemni a jiné vztahy ke spravovanym nemovitostem nebo jejich Castem,

2.2 poskytovat vlastnikovi pravidelné jednou mésicné na elektronickém mediu
aktualizované evidenéni listy a seznam dluznika, dali udaje z pasportizace podle
potieby na vyzadani vlastnika,

Zajisti, aby s vynosy ze spravovaného majetku bylo hospodateno v souladu s pokyny
vlastnika, aby souvisejici vydaje byly vynakladany pouze v rozsahu a k ti¢elu piredem
schvalenych vlastnikem. K tomu bude zejména:

3.1 zpracovavat a predkladat vlastnikovi kazdorotné do 30. 7. bé&iného roku,
aktualizovany stfednédoby plan oprav na obdobi nejblize nasledujicich 2 let,

3.2 dodrzovat schvaleny rozpoctovy plan s tim, ze schvalené &elové urdeni prostredki
a jejich limity jsou neprekrocitelné bez ptedchoziho souhlasu vlastnika,

3.3 predkladat vlastnikovi 1x rocné, ptip. na vyzadani prehled vynalozenych prostredkd
na udrzbu, velké opravy, investice a vybavovaci predméty,

Zabezpeti, aby svéfené nemovitosti splitovaly obecné zivaznymi piredpisy stanovené
stavebné technické, bezpecnostni a poZarni podminky a zajisti sluzby spojené s jejich
uzivanim. K tomu bude zejména:



3)

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

zajiStovat provedeni revizi a kontrol stavu nemovitosti, véetné jeho vybaveni a
vyhrazenych technickych zafizeni v terminech a zplisobem stanovenym obecné
zavaznymi piepisy,

zajiStovat v€asné odstranéni zavad zjisténych revizemi a kontrolami a zajistovat
plnéni pfedepsanych povinnosti v oblasti poZarni ochrany,

zabezpecovat nepfetrZitou havarijni sluzbu a zajistit operativni odstratiovani
nasledkd havarii technickych zafizeni ¢&i inZenyrskych siti v¢. ptipadného
vyZadovéni ndhradniho zésobovani vodou,

zaji§tovat provadéni desinfekce, dezinsekce a deratizace spole¢nych prostor
spravovanych nemovitosti,

zaji§tovat smluvné dodavku medii a servisni ¢innost pro fadné uzivani nebytovych
prostor, zejména dodavky pitné vody, tepla a teplé uZitkové vody, elektfiny, plynu,
provoz vytahl, odvoz odpadkii, kontrolovat plnéni sjednanych podminek sluzeb
dodavateli a ovéfovat mnozstvi a uctované ceny poskytovanych medii a sluZeb,
zajiStovat tklid 2 x tydné spoleénych prostor nebytovych objektii a popfipadé
pronajatych nebytovych prostor v nebytovych objektech.

informuje o novych dafiovych, pravnich a technickych povinnostech MC Praha 9
jako vlastnika domu ¢i jejich zmén.

Zajisti systematickou udrzbu svéfeného majetku tak, aby s minimadlnimi naklady
byla zabezpelena dlouhodobd Zivotnost a provozuschopnost vSech stavebnich
konstrukci, technickych a technologickych zaFizeni a vybaveni spravovanych
nemovitosti. K tomu bude zejména:

5.1
52

5.3

5.4

5.5
5.6

5.7

5.8

vést servisni kniZzku o domé v rozsahu dle Pfilohy ¢. 3 této smlouvy,

na zakladg zjisténych skuteénosti priabézné vyhodnocovat stavebné technicky

stav svéfenych nemovitosti a vypracovavat vécny navrh planu udrzby a oprav, jako

podklad pro zpracovani ndvrhu finan¢niho planu,

podle naléhavosti a miry opotiebeni stanovovat rozsah a potadi udrzby a b&znych
oprav v ramci poskytnutého mési¢niho pau$alu. Na tyto prace a sluzby sjednavat
s dodavateli smlouvy, pii jejich provadéni a dokonceni kontrolovat kvalitu,
vCasnost a Uplnost provadénych praci a spravnost uctovanych cen,

vlastnik povéfuje spravce na zaklad€ této smlouvy v souladu se zdkonem ¢&.
134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni k zastupovani pfi
vykonu prav a povinnosti souvisejicich s fizenim pfi zadavani vefejné zakazky
malého rozsahu. Cinnost spravce v uvedeném smyslu spodiva zejména
v ptipravnych krocich a nasledném zajiSténi organiza¢ni ¢innosti administrativni
povahy ve vztahu k zahdjeni, pribéhu a ukonceni fizeni. Pfedevsim se jednd o
vypracovani zadavaci dokumentace, vyplnéni a rozeslani veskerych potfebnych
formulaft a vyzev ve vztahu k dodavateliim v pribehu fizeni, o pfijimani nabidek,
o zpracovani podkladi pro otevirdni obalek a pro cinnost hodnotici komise, o
asistenci pti vyjednavani podminek zadavatelem pozadovaného plnéni apod.
zastupovat vlastnika ve stavebnim fizeni ve vécech oprav a GidrZby nemovitosti,
zajistovat, aby drobné opravy a udrzbu, které je dle natizeni vlady ¢. 308/2015 Sb.
povinen hradit najemce, nebyly G¢tovany k tiZi vlastnika,

piedkiddat vlastnikovi stanoviska ke stavebnim tpravam nebytovych prostor
pozadovanych jejich najemci,

zU&astnit se stavebnich Fizeni o rekolaudaci nebytovych prostor a jménem vlastnika
se Gcastnit piejimky stavebnich tprav a dokoncenych stavebnich dél,



6)

7)

59 informovat provozovatele inzenyrskych siti o poruchach nebo havariich sité nebo
jeji casti a uplatiovat pozadavky na jejich odstranéni. Informovat vlastnika
a jednotlivé ndjemce nemovitosti a dotéené treti osoby 0 dlouhodobych vylukach
dodavek vody, tepla, elektfiny a plynu.

Zabezpedi prikaznou evidenci o pFijmech a vydajich, jakoZ i pohledavkich
a zavazcich souvisejicich se spravovanym majetkem a zajisti véasnou tuhradu
veskerych plateb za sjednané prace a sluzby. K tomu bude zejména:

6.1 zabezpetovat, aby veskeré piijmy plynouci ze spravovaného majetku a jakoZz
i dhrada vydaj, vzniklych v souvislosti s vykonem spravy podle této smlouvy,
byly realizovany prostiednictvim zvlastnich ustd, zfizenych vlastnikem,

6.2 zabezpelovat udetnictvi v souladu s pfedpisy upravujicimi hospodaiskou €innost
obci a v souladu se zakonem 0 \idetnictvi a o danich z pffjmi a podle dopliujicich
metodickych pokyni vlastnika tak, aby prukazné zobrazovalo veskeré hospodatske
operace a pln¢ zajistovalo veskeré hcetni prace,

6.3  pro prikaznost adetnictvi jak u pi{jmovych, tak i vydajovych pokladnich dokladii
pouzivat tiskopisy s predtisténou Ciselnou tadou a vypliovat je v posloupnosti
&iselného predtisku

6.4 ptedkladat pravidelné mésicng  elektronicky davkou pres e-mail do 5. pracovniho
dne nasledujiciho mésice viastnikovi diskety s mésicni uzavérkou, doplnénou
vyti§ténou sestavou hiavni knihy, G¢etni rozvahu a vykaz zisku a zirat,

6.5 predkladat podle pozadavku vlastnika roéné spolu s Getni zavérkou vlastnikovi
inventarizaci pfisluSnych rozvahovych G&th a souvisejici dokladovou inventarizaci,

6.6  zpracovavat podle pozadavki vlastnika za svéteny majetek podklady, data a udaje
pro evidenci a statistiku pro potieby statni spravy,

6.7 v souladu s Gcetnimi a danovymi predpisy uspofadat a archivovat veskeré tcetni
doklady a podklady operativni  evidence, dokladajici spravnost ucetnictvi
a vykaznictvi. Prib&Zné umoziiovat vlastnikovi nahlédnuti do ugetnich a jinych
dokladii a kontrolu jejich origindld. Podle pokynil vlastnika preddvat ucelené
soubory dokladd k archivaci do jeho archivu,

Sleduje a zajistuje, aby opravnéné naroky vlastnika, vyplyvajici z ndjemnich a
jinych smluv, byly viidi najemciim, dodavatelim a tfetim osobam po pravni strance
Fadné ofetfeny a zajiStény. K tomu bude zejména:

- Do 10 dnii po marnem uplynuti 1hity, vyplyvajici z upominky k zaplaceni dluzného
najemného ¢&i Ghrady za plnéni poskytovana spolu snajmem pfedavat vlastnikovi
navrh na podani Zaloby na uhrazeni dluzné &astky na dluzniky, jejichz dluh po svém
vzniku nenartsta. U opakujicich se dluhtt (dluh neustéle nar(sta) podavat navrh na

podani Zaloby jednou za rok.

_ Po schvaleni podéni Zaloby na thradu dluzné ¢astky a udéleni plné moci k podani této
7aloby Radou Méstske géasti Praha 9, pteda vlastnik pislugné usneseni RMC spravei.
Ten je povinen do 5 dni ptedat navrh na podani Zaloby na thradu dluzné ¢astky spolu
s potfebnymi doklady pravnimu zastupci, kterému byla schvalena pina moc

Zasilat 1 x za 3 mésice piislusnému odboru MC Praha 9 seznam vsech dluznikd a
seznam podanych Zalob



Pokud dluznik uhradi dluznou &astku na uéet MC Praha 9 do terminu projednani
Zaloby soudem, spravce tuto skute¢nost ihned oznami vlastnikovi a pravnimu zastupci,
jemuZ byla schvélena plna moc

Pokud soud rozhodne o povinnosti dluznika uhradit dluznou ¢astku (platebnim
rozkazem ¢&i rozsudkem), je spravce povinen nejpozdé€ji do 5 dnd od obdrzeni
pravomocného rozhodnuti od pravniho zastupce, jeho kopii spolu s vyzna¢enim nabyti
pravni moci dorugit uréenému odboru UMC Praha 9.

Spravce je povinen sledovat, zda pravomocné piisouzena Castka byla dluznikem
skuteéné v terminu uréeném rozhodnutim soudu uhrazena. Pokud nebyla uhrazena,
oznami tuto skute¢nost spravce neprodlené pfislu§nému pravnimu zdstupci a soucasné
o tomto uvédomi ptislusny odbor UMC Praha 9.

Spravce je povinen na vyZzadani piislusného odboru UMC Praha 9 zpracovat
stanovisko k Zadosti o splatkovou dohodu. Toto stanovisko bude obsahovat vy¢isleni
dluhu ve&etné ptislusenstvi, informaci o vSech pfipadnych soudnich sporech v dané
véci, informaci o pfipadnych jiz dfive uzavienych dohodach o splatkach a jejich
pinéni, informaci o sou€asné platebni moralce a v zévislosti na tom doporuceni, zda
splatkovou dohodu uzavfit.

Spravce je povinen sledovat plnéni dohod o splatkdch. Pokud dluznik nedodrzi
dohodu o splatkach, spravce o tom do 5 dnil od zjisténi této skute¢nosti uvédomi
piislusny odbor UMC Praha 9. Sou¢asné s timto sdélenim preda spravce vlastnikovi
navrh na podani Zaloby na uhrazeni dluzné ¢astky.

Spravce je povinen na zakladé sdéleni vlastnika ¢i vlastniho zji$téni o umrti ndjemce
vycislit piipadné dluhy, které vznikly do dne Gmrti najemce a tyto fadné a véas
uplatriovat v dédickém fizeni.

Spravee je povinen vymahat ndhradu Skody, kdy o formé& a vysi uplatnéné néhrady
$kody rozhodne vlastnik.

Spréavce je povinen | x za 3 mésice zasilat pfisluinému odboru UMC Praha 9 seznam
viech nevypofadanych zavazkli zndjemnich a jinych smluv po terminu jejich
splatnosti s informaci kdy vznikly a zdGvodnénim pro¢ nebyly vyporadany.

v oblasti podavani vypovédi z nijmu nebytovych prostor

Spravee je povinen v pifpadé prostor slouZicich k podnikani informovat vlastnika o
existenci dluhu na ndjemném a o zjistén{ ne¢kterého z divodu k vypovédi uvedeného v
§ 2308 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., ve znéni pozd&jsich predpisi, a to do 5 dnli od
takového zjisténi.

Pro piipad podani vypovédi zndjmu prostor slouzicich k podnikdni ze strany
vlastnika, je spravce povinen po obdrZeni kopie této vypovédi sledovat, zda v terminu
uréeném ve vypovédi doSlo k vyklizeni a protokolarnimu pfedani nebytového
prostoru.



-V piipadg, Ze k vyklizeni a odevzdani nebytového prostoru v terminu daném V}’:povédi
nedojde, je spravce povinen o této skuteénosti informovat piisluiny odbor UMC Praha
9 do 5 dntt od uplynuti vypovédni lhiity.

- Po schvaleni podani Zaloby na vyklizeni a udéleni plné moci k podéni této Zaloby
Radou Méstské &4sti Praha 9, preda vlastnik pfislusné usneseni RMC spravci. Spravce
je povinen vyzvat osobu neopravnéné uzivajici prostor slouzici k podnikani k jeho
vyklizeni (tzv. pfedZalobni vyzva) ve [hiité uréené po dohodé s vlastnikem.

- Pokud dojde dobrovolng k vyklizeni prostoru slouziciho k podnikani, nahlasi spravce
tuto skutednost vlastnikovi do 7 dnti po vyklizeni.

- Pokud osoba neopravnéné uZivajici prostor slouzici k podnikani ve stanovené lhuté
prostor slouzici k podnikani nevyklidi, je spravce povinen do 5 dni predat navrh na
podani Zaloby na vyklizeni prostoru slouziciho k podnikani spolu s potfebnymi
doklady pravnimu zéstupci, kterému byla schvélena plna moc.

- Spravee je povinen 1 x meési¢né piedat prislusnému OSM UMC Praha 9 seznam
podanych zalob na vyklizeni prostor slouzicich k podnikani.

- Pokud soud vyhovi Zalobé, je spravce povinen nejpozdéji do 3 dnl od obdrzeni
pravomocného rozhodnuti od pravniho zastupce, jeho kopii spolu s vyznaCenim nabyti
pravni moci doru€it uréenému odboru UMC Praha 9 a sou¢asn¢ sledovat, zda ve lhaté
k vyklizeni prostoru slouZiciho k podnikani stanovené rozsudkem doslo k vyklizeni a
predani prostoru slouziciho k podnikani.

- Pokud dojde dobrovolné k vyklizeni prostoru slouziciho k podnikani, nahlasi spravce
tuto skutecnost vlastnikovi do 7 dnti po vyklizeni.

- Pokud k vyklizeni prostoru slouZiciho k podnikani dobrovolné nedojde, oznami tuto
skuteénost spravee neprodlené piislusnému pravnimu zéstupci a soucasné o tomto
uvédom{ pFisluiny odbor UMC Praha 9.

8) Evidence, styk s obfany a pokladni limit

8.1. Spravce je povinen v plném rozsahu pouzivat jednotny potitatovy systém evidence domi
a najemnich jednotek uréenych vlastnikem.

8.2. Spravce je povinen oznaCit svoji konkrétni provozovau, ktera bude zajistovat styk
s ndjemci nebytovych prostor, dodavateli sluzeb spojenych s uzivanim nebytovych prostor,
jakoZ i s ostatnimi obCany a pravnickymi osobami a uréit hodiny pro styk pracovniki této
provozovny s pravnickymi osobami v rozsahu nejméné 16 hodin tydn¢, ato v ttednich dnech
vlastnika. Presné hodiny pro styk s najemci je spravce povinen sdélit vlastnikovi pisemné do 1
tydne ode dne podpisu této smlouvy. Déle je spravce povinen hodiny pro styk s najemci
dodrzovat.

8.3. Spravce se zavazuje piijimat platby od najemcti rovnéz v hotovosti a neprekrodit denni
limit pro zistatek pokladni hotovosti nad gastku 20.000,- K¢, pokud se tgastnici této smlouvy

nedohodnou jinak.



VI. Povinnosti vlastnika

1) Vlastnik se zavazuje soustavné poskytovat spravei soucinnost pii vykonu spravy
a stanovi, Ze jeho jménem je se spravcem kromé statutarnich zastupcli opravnén jednat:

- ve vécech uletnich a dariovych
vedouci ekonomického odboru

- ve vécech ekonomickych a sprdvy majetku
vedouci odboru spravy majetku

- ve vécech ndjmu bytd, nebytovych prostor a nebytovych objektii
vedouci odboru spravy majetku

- ve vécech stavebné technickych
vedouci odboru spravy majetku

- ve v€cech pravnich
vedouci odboru spravy majetku

VII. Odména spravce

1) Odména spravce za spravu nemovitosti €ini ¢astku 7.500,--K¢ + DPH mési¢né. Faktura za
spravu bude vystavena nejdiive posledni pracovni den béZného mésice se splatnosti 14
dnd.

2) Odmeéna spravce za praci spojenou s odectem stavu méfich a jejich kontrolou ¢ini ¢astku
21,47 K& + DPH za jeden odeget a méfi¢. Uhrada bude provedena na zakladg faktury se
splatnosti 14 dnli a bude obsahovat pocet odectenych méfict.

3) Uhrady podle odst. 1) a 2) tohoto ¢l. této smlouvy budou kazdoro&né valorizovany podle
miry inflace, vyjadiené pfirdstkem primérného indexu spotfebitelskych cen zbozi a sluzeb
za 12 mésici predchoziho roku vyhlaSované Ceskym statistickym Gfadem. Valorizace
bude provadéna od 1. 3. bézného roku s tim, Ze vysledna ¢astka bude zaokrouhlena na
desetihaléte nahoru.

VIIL. Finanéni hospodareni

1) Na udhradu néakladi bézné udrzby a drobnych oprav véetné ndkladii na revize
technickych zafizeni a odstrafiovani zdvad pfi nich zustenych je ur€ena rocni Castka
odpovidajici schvalenému rozpoétu MC Praha 9. Tuto Céstku vlastnik pievede v

pribéhu kalendafniho roku na d&islo détu ml\/{em
jednotlivymi mésici je povoleno provadét presuny stanovencho financniho objemu,

ro¢ni objem je v8ak nepfekro€itelny. Na tentyZ ucet budou vlastnikem poskytovany
prosttedky ve vysi predepsanych zaloh na sluzby spojené s uZivanim bytl a nebytovych
prostor. Spravce pfeda vlastnikovi rozepsanou vysi pfedepsanych zaloh na sluzby vzdy
k 20tému dni ptedchoziho mésice. Prostiedky poskytované podle tohoto odst. budou
prevadény vlastnikem nejpozd€ji do 1. pracovniho dne kalendafniho mésice,
na néjZ jsou poskytovany.



2) Uhrady za velké opravy véetné investic s nimi souvisejicich a ostatni naklady vlastnika
a7 do vyse schvalené pfislusnym rozpoétem budou realizovany prosttednictvim odboru
spravy majetku vlastnika. Doklady uréené k proplaceni budou vlastnikovi ptedkladany
v terminech uvedenych v piiloze €. 4.

3) Odména za pfijimani plateb od ndjemci v hotovosti &ini 4% z vybrané Castky + DPH.
Uhrada odmény bude provadéna 2 x ro¢né na zakladé faktury vystavené spraveem.
K faktufe doloZi spravce doklad o preveden{ vybrane gastky od nadjemcd na ucet
vlastnika.
Odména ze soudné i mimosoudné vymoZenych (po podani Zaloby k soudu a
prokazatelné dluZnikem zaplacenych) dluznych ¢astek Cini 20% + DPH a je splatna na
zakladé faktury ptedlozené spravcem. V odméné jsou zahrnuty i pfipadné naklady
spojené ¢innosti exekutora.

IX. Odpovédnost spravce

1) Spravce odpovida vlastnikovi a tetim osobam za $kody vzniklé v disledku neplnéni nebo
vadného plnéni povinnosti, ke kterym se touto smlouvou zavazal.

2) Spravce neodpovida za 3kody, které vzniknou v disledku ne¢innosti vlastnika nebo
v dasledku nedostatku finanénich prostfedkd na provedeni praci k odvraceni Skody, a na
jejiz vznik spravee piedem pisemne upozoriioval.

3) Podpisy zmocnénych zdstupci spravce na dokladech uréenych k proplaceni z uctu
vlastnika, potvrzuje spravce spravnost a aplnost provedenych praci nebo poskytnutych
sluzeb, jakoz i dodrZeni kvalitativnich, ¢asovych a cenovych podminek G¢tovanych
plnéni.

4) Spravce odpovida za tadnou Ghradu véech opravnénych ndkladi fakturovanych Kk tizi
vlastnika a spojenych s pfedmétem této smlouvy ve stanovenych lhitach splatnosti.

5) Spravce odpovida vlastnikovi za spravnost a uplnost uéetni evidence spojené se
spravovanymi nemovitostmi.

X. Opravnéni spravee

1) Spravce je opravnén plnit z4vazky z této smlouvy za pomoci jinych pravnickych nebo
fyzickych osob na své naklady na 7aklad& samostatné uzavienych smluv a dohod. Spravee
za jejich ¢innost pfi plnéni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy vlastnikovi v plném
rozsahu odpovida.

XI. Pojisténi

Spravce prohlasuje, Ze ke dni uzavieni této smlouvy ma sjednané pojisténi odpovédnosti za
skody, které by mohly vzniknout vlastnikovi nebo tretim osobam v souvislosti s vykonem
ginnosti spravee dle této smlouvy, nebo naopak opomenutim povinnosti spravce dle této
smlouvy. Pokud maximalni pojistné plnéni dle pojistné smlouvy nebude v konkrétnim piipadé
dostagujici pro nédhradu za Skody vzniklé na Zivotd a zdravi tietich osob a na majetku tretich
osob, je spravee povinen vznikly rozdil vlastnikovi uhradit.



XII. Omezovaci dolozka

Spravee neni opravnén nakladat se spravovanymi nemovitostmi v rozporu s touto smlouvou
a tuto smlouvu obchazet, zejména nesmi nemovitosti nebo jejich ¢asti zcizit, jakkoliv zatizit
(véetné ziizeni vécného biemene, zastavniho prava, prava najmu apod.) a jinak sniZit hodnotu
spravovanych nemovitosti.

XIII. Smluvni pokuty a finan¢ni zaruka

1) Za poruSeni povinnosti, vyplyvajicich zuzaviené smlouvy, mize dotfena strana
pozadovat na strang, kterd povinnosti porusila, smluvni pokutu ve vysi 100.000,-K¢ za
kazdé jednotlivé poruseni nize uvedenych smluvnich povinnosti. Smluvni pokuta je
splatna do 10-ti dnt od doruceni vyzvy, pozadujici thradu smluvni pokuty, strané, ktera
své povinnosti porusila.

Povinnostmi dle ¢l. XIII odst. 1 této smlouvy se rozumi zejména:
a) Fadné vedeni seznamu a evidenci dle této smlouvy,
b) Fadné plnéni povinnosti pfi vyméfovani a vymahani najemného a thrad za sluzby spojené
s uzivanim nebytovych prostor,
¢) zajiSténi fadné inventarizace majetku,
d) predkladani stanovenych dokladi a dokumentl vlastnikovi ve lhitach dle této smlouvy,
e) Fadné provadéni revizi a kontrol a nasledné odstraiiovani zéavad,
f) zajistovani udrzby svéteného majetku,
g) zajisténi evidence o piijmech a vydajich, pohledavkach a zavazcich souvisejicich se
spravovanym majetkem,
h) povinnosti v oblasti vymahani pohledavek vyplyvajicich z ndgjemnich a jinych smluv a
v oblasti podavani Zalob na ptivoleni k vypovédi z ndjmu bytu a Zalob na vyklizeni
nebytovych prostor,
i) fadné dodrZzovani ufednich hodin pro styk s vefejnosti,
j) ochrana osobnich Gdaju dle zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaju, ve znéni
pozdé&jsich predpist
2) V piipadé neplnéni finanénich povinnosti ve sjednanych terminech, ma strana dotéena

pravo uétovat smluvni pokutu ve vysi 2 % z dluzné Castky za kazdy den prodleni az do
uplného zaplaceni.

3) Smluvni pokuta sjednana v této smlouvé nevyluCuje ndrok vlastnika vaéi spravei na
nahradu vznikié skody.

4) Do 10-ti dnd od dorugeni vyzvy dle odst. 1 tohoto ¢lanku této smlouvy miZe strana, ktera
svoji povinnost porusila, podat stran¢ dotCené pisemné vyjadfeni ke smluvni pokuté, to
véak nema odkladny u¢inek na lhatu k zaplaceni pokuty.

5) Spravee poskytuje vlastnikovi finanéni zdruku ve vysi 100.000,- K¢ za ucelem zajisténi
fadného plnéni smluvnich povinnosti dle této smlouvy. Tato finanéni zaruka bude pouzita
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mimo jiné k uhradé smluvnich pokut dle tohoto &lanku této smlouvy. Spravee je povinen
finanéni zaruku poskytnout vlastnikovi ke dni podpisu této smlouvy na ¢. ultu

qa tuto zaruku poskytuje po dobu trvani této smlouvy. V pfipad¢ snizeni
finan¢ni zaruky (napt. v disledku thrady smluvnich pokut) je spravce povinen po dobu
trvani poskytnuté zaruky do jednoho tydne od tohoto snizeni doplnit finanéni zéruku do
sjednané vyse.

XIV. Zvlastni ujednani

Vlastnik prostfednictvim pracovnikd Utadu méstské &asti Praha 9, bude provadét étvrtletné,
piipadné i namatkove kontrolu hospodafeni se svéfenymi prostfedky, veetné kontroly
dodriovani udelnosti a hospodérnosti vynakladani téchto prostredkd. Spravce je povinen
takovou kontrolu strpét a podavat vlastnikovi vysvétleni. Vlastnik s zavazuje spravce pfedem
o zamyslené kontrole informovat.

XV. Zpracovani osobnich idaji najemed

1) Viastnik zmociiuje spravce, aby jako zpracovatel zpracovaval evidenci osobnich udaji
najemct a dalsich uzivateld nemovitosti, ktefi je uZivaji. Jedna se o evidenci udajt, které jsou
nezbytné pro plnohodnotné poskytovani sluzeb v rozsahu pfesné a jednoznaéne identifikace
najemclt a dalSich uzivateld nebytovych prostor, informaci o poskytnutych sluzbach a
platbach za ng. Vlastnik se zavazuje bez odkladu informovat spravee o zménach udaju, které
jsou podstatné pro vykon spravy dle této smiouvy.

2) Spravce prohladuje, Ze bude pfi obstaravani spravy nemovitosti zpracovavat shromazdéné
tidaje pouze v nezbytném rozsahu vyplyvajicim z této smlouvy za podminek stanovenych
zékonem ¢&. 101/2000 Sb., ve znéni pozd&jsich predpisi, piijal takova opatfeni, aby
nemohlo dojit k pfistupu cizich osob k osobnim udajim, jejich zméné, znideni, Ztraté,
neopravnénym pienosim, ani jinému zneuZiti. Pro zpracovani osobnich daji a jejich
ochranu je spravce dostate¢né materialné i technicky vybaven, zaméstnanci spravee byli
pouceni o povinnosti zachovavat micenlivost dle ustanoveni § 15 zdkona C. 101/2000 Sb.

XVI. Zvetejiiovani nékterych smluv v registru smluv MV CR podle zak. & 340/2015
Sb.

Spravce po povinen prostfednictvim registru smluv uvefejnit soukromopravni smlouvy,
které uzavira na zaklad& plné moci v zastoupeni za MC Praha 9, 4. smlouvy, jejichz vyse
hodnoty predmétu pinéni je 50. 000,- K& bez DPH a vyssi.

Spravce bere na védomi, Ze  tato smlouva bude v registru smluv uvefejnéna.

XVIL Zavéreéna ustanoveni

1) Vztahy mezi smluvnimi stranami, neupraven¢ touto smlouvou se fidi ustanovenimi
obchodniho zakoniku.

2) Smluvni strany se dohodly, 7Ze spory 0 dodrzovani a plnéni zavazki obsazenych v této
smiouvé budou piedevsim fesit mimosoudni dohodou.

3) Nedilnou soudasti této smlouvy jsou piilohy:



¢islo 1: Seznam nemovitych véci spravovanych spravcem,
¢islo 2: plna moc k ¢innostem spravee dle této smlouvy,
¢islo 3: servisni knizka domu,

¢islo 4: pozadované dokumenty

4) Tuto smlouvu je mozné ménit nebo dopliiovat jen pisemnymi dodatky odsouhlasenymi
obéma ucastniky smlouvy.

5) Uplné znéni této smlouvy je sepsano ve ¢tyfech stejnopisech, z nichz po podepsani obdrzi
vlastnik i spravce po dvou vyhotovenich.

V Prazedne ................

Spravee Vlastnik



Ptiloha ¢. 1
Seznam nemovitych véci spravovanych spravecem

1) pozemek - parc. &. 628, zastavéna plocha a nadvofi, jehoZz soucasti je stavba, a to
budova — dim ¢&.p. 322 (dale také jako .dam™, .stavba™ nebo .budova™) zapsana
v katastru nemovitosti vedeném Katastralnim Gfadem pro hlavni mésto Praha,
Katastralni pracovisté¢ Praha na listu vlastnictvi ¢. 360 pro obec Praha, katastralni azemi

Stfizkov
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Ptiloha ¢. 2

PLNA MOC

Méstska ¢ast Praha 9
se sidlem Sokolovskd 14/324, Praha 9,
zastoupena starostou panem ing. Janem Jarolimem
ICO: 00063894 DIC: CZ 00063894
bankovni spojeni 0800 ¢. G8tu 59029-2000910329
{zmocnitel/

zmocituje

TOMMI-holding,s.r.o.
se sidlem U svobodarny 1110/12, 190 00 Praha 9 — Libett
zastoupend jednatelem panem ToméaSem Schiffem
iCO: 45280355 DIC: CZ 45280355
bankovni spojeni 0100 &. GEtu 7103549-081
/zmocnénec/

aby jménem Méstské ¢4sti Praha 9 vykonavala nasledujici pravni tikony ve smyslu Dodatku
&. 1 k Mandatni smlouvé uzavieného dne ....... 2017:

D

2)

3)

4)

3)

6)

piedepisovat vy3i ndjemného bytl a nebytovych prostor a stanovovat vysi zaloh na
sluzby spojené s ndgjmem bytll a nebytovych prostor dle platnych pravnich ptedpist
nebo pokynu Mastské ¢asti Praha 9

Vybirat pfedepsané ndjemné a zalohy na sluzby spojené s najmem byt a nebytovych
prostor a vybrané &astky vést na ultu Méstské ¢asti Praha 9 ¢ 59029-
2000910329/0800

Fyzicky predavat a piebirat byty a nebytové prostory a sepisovat protokoly o stavu
bytii a nebytovych prostor a jejich prisluenstvi pii jejich pfevzeti a predavéni

Pozadovat piistup do bytdl a nebytovych prostor za Gcelem kontroly, zda je byt ¢i
nebytovy prostor uzivan Fadnym zplsobem a zjedndvat ndpravu v pfipadech
neopravnéné obsazenych prostor, nebo v pfipadech rozporu sfadnym zplisobem
uzivani.

Upominat dluzné najemné, thrady za sluzby spojené suzivanim bytd a nebytovych
prostor, vietng dluznych &astek z vyictovani zalohovych plateb

Provadst ukony nutné k likvidaci pojistnych udalosti



7) Vlastnim jménem a na svou zodpovédnost se spolupodilet na piipravé vefejnych
zakézek, pti¢em# tato &innost spoCivd zejména v ptipravnych krocich a nésledném
zaji3téni organizadni &innosti administrativni povahy ve vztahu k zahdjeni, prabéhu a
ukonéeni ¥izenf. Predev&im se jednd o vypracovani zadévaci dokumentace, vyplnéni a
rozesléni vedkerych pottebnych formulatd a vyzev ve vztahu k dodavateltim v pribéhu
fizeni, o pHjiméani nabidek, o zpracovani podkladi pro otevirani obalek a pro innost
hodnotici komise, o asistenci pii vyjednavan{ podminek zadavatelem poZadovaného
plnéni apod.

8) Ukastnit se schizi SVJ, pfipadné vystupovat jménem vlastnika jako ¢len organu SVJ a
informovat zmocnitele o pribshu téchto jednani a navrhovat zmocniteli postup pfi
hlasovani o spravé domu na schiizich spoleCenstvi vlastnikii jednotek, pfi kterych se
schvaluje zprdva o hospodafeni spoletenstvi a navrhuje vy$e piispévkl do fondu
oprav a na spravu domu.

9) Zvefejiiovat za Méstskou ¢ast Praha 9 smlouvy podléha]ici takové povinnosti v registru smluv,

Mastské dst Praha 9 souhlasi, aby zmoeng&nec udalil plnou moc svym zamé&stnanctim,
aby za n&j jednali za zmocnitele, ve smyslu této plné moci.

V Praze dne:

za zmocnitele
Ing. Jan Jarolim, starosta MC Praha 9

Zmocnéni pfijimam:

za TONMMI-holding,s.r.o.
Toméas Schiff, jednatel



Priloha ¢. 3
Servisni knizka
Udaje o domé

Oznateni nemovitosti: Obytny (nebytovy )dim o x PP a xNP &p...........

ULCE, vvvvieini i Obee: oo,
Zastavéna plocha ...............c.oeeoe m?
Pozemek kat.¢. .......... kat. uzemi ...............
o vymdfe ... m?

Vlastnické vztahy: gast A - LV
gast B-LV

Pi‘ehled servisnich prohlidek

Konstruk&ni systém objektu se sklada z jednotlivych konstruk&nich prvkd, které se sefadi do
nasledujicich konstruk&nich celki:

- statika konstrukéniho systému
- stredni pl4st, nadstfesni kominova télesa
- obvodovy plast budovy vdetn otvord
- suterénni prostory, zdklady a izolace proti zemni vihkosti
- spoleéné prostory domu,schodiste chodby
- technické vybaveni budovy

- elektroinstalace

- sanita a zafizovaci ptedméty

- rozvody plynu a plynové spotiebice

- vytapéni a vétrani
- technické zafizeni budovy (vytah)

Intervaly servisnich prohlidek

Stupei rizika Konstrukénf &4st Lhiita

devastace objektu prohitidek
1. Stiesn! plast, klempfiské prvky 1,5 roku
IL. Obvodovy plast, otvory 2,5 roku
11, Technické vybaveni budovy 3,5 roku
Iv. Vybavenf spolegnych prostor S let

V. Vybaveni bytovych a nebytovych prostor 5 let



Uvedené gasové intervaly servisnich prohlidek odpovidaji normalnim povétrnostnim a
provoznim podminkam. P¥i abnorméalnich podminkéch je nutné provést prohlidky v kratSich

¢asovych intervalech.

Stav objektu die pasportu budovy

Doklad o servisni prohlidce konstrukéniho celku

Datum:
Posledn{ prohlidka:

Byla provedena prohlidka ano ne

Vodotésnost stiedn{ krytiny
Statické posouzeni komind
Klempffské prvky
okapové Zlaby, kotlky
oplechovanl ffms
oplechovéni komint
zAvétend listy
Hromosvody

Piedepsané havarijni opravy konstrukénich prvki
(které mohou zpisobit destrukei dalsich konstrukénich prvki)

Termin:

Kalkulace naklada dle pfilohy:



Doporucené opravy konstrukénich prvkii
(kde kon&i jejich Zivotnost)

Termin:

Kalkulace nakladt die pfilohy:

Navrzené opravy konstrukénich prvki
(které zlepsi stav objektu)

Termin;

Kalkulace nékladi dle p¥ilohy:

PFisti prohlidka:
Datum:

Razitko a podpis



)

2)

3)

5)

6)

7

Priloha ¢. 4
k mandétni smlouvé

Pozadované dokumenty

Faktury, které budou placeny z Gt méstské Sasti Praha 9, preda spravee odboru Spravy
majetku (dale OSM) Utadu méstské asti Praha 9

Pii jednéni s dodavateli poZadovat min. 14 denni splatnost faktur. Spravce pfedd fakturu
OSM k proplaceni nejpozdgji 5 pracovnich dn@ pfed vypr§enim splatnosti s privodnim
dopisem. Pokud bude faktura predana v dob& krat$i nez 5 dnt do splatnosti, zaplati
spravee piipadné pendle za opozd&nou platbu.

Kopie faktur nezugtovatelnych naklada s predkontaci, seznam faktur a dokladd, soupis

predkontaci viech faktur a dokladtl.

Misto uréeni: odbor spravy majetku

Termin: leden a listopad b&Zného roku vZdy do 5. prac. dne néasledujictho mésice
prosinec — v terminu ro¢ni uzaverky.

Vysledovka, rozvaha a sestava hlavni knihy
Misto uréeni: 1x ekonomicky odbor (ddle OE), Ix OSM

Termin: leden aZ listopad béZného roku - vzdy do 5. prac. dne nasledujiciho mésice
prosinec — k 5. lednu nasledujiciho roku — predb&zné
k terminu ro&ni uzavérky - koneény stav

Souhrnny mésiéni ¢etni doklad

Misto urdeni: Ix OE (elektronicky ddvkou pies e-mail), 1x OSM (z4loha dat na USB)

Termin: leden aZ listopad b&Zného roku vzdy do 5. prac. dne nasledujiciho mésice
prosinec — k 5. lednu nésledujiciho roku-dili
k terminu roéni uzavérky - dodatek

Predpis ndjemného a zéloh na sluzby celkem za byty, nebytové prostory

Misto urdeni: 1x OSM, 1x OE
Termin: pro OSM do 20. pracovniho dne piedchoziho mésice predpis tohoto mésice
pro EO do 5. pracovniho dne nasledujiciho mésice za iétovany mésic

Inventura pohledavek a zdvazki k 31.12. b&zného roku
Misto uréeni: 1x OE,
Termin: podle pokynli OF



