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Smérnice o postupu pii poskytovani informaci podle z.¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pristupu k informaci, ve znéni pozdéjSich predpisi

Cast | - Obecna ustanoveni

~ Clanek 1
Ucel arozsah Upravy

Smérnice stanovi postup Uiadu m.¢. Praha 9, Sokolovska 324/14, Praha 9 ( déle jen
,UMC Praha 9*) pii ptijiméani, evidenci a vyiizovani zédosti o poskytnuti informaci podlie
zékona ¢. 106/99 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi
(daejen ,zékon"), azgistuje pinéni z&konem stanovenych ukolu.

Smérnice se nevztahuje na postupy pii poskytovani informaci, které jsou upraveny
zvl&stnimi zakony, nebot’ zékon ¢. 106/99 Sb., je pravnim predpisem obecné povahy,
ktery se pouZije vSude tam, kde neni specidni Uprava.

) Clanek 2
Uvodni ustanoveni

Poskytuji se pouze takové informace, které se vztahuji k paisobnosti UMC Praha 9
vymezené mu zvlastnimi pravnimi predpisy, a to za podminek stanovenych zakonem,
nebo jsou v rozsahu jeho rozhodovaci ¢innosti o pravech a prévem chrénénych zgmech
nebo povinnostech fyzickych a pravnickych osob v oblasti za&konem jemu svéiené verginé
spravy.

Informaci, kterou je UMC Praha 9 povinen poskytnout, je fakticky Udaj tykajici se jeho
ptisobnosti nebo rozhodovaci ¢innosti svéirené mu zakonem, nikoliv viak komentér, nazor
na urcitou skutecnost, vyklad pravniho predpisu apod.

Clanek 3
Zakladni pojmy

Zadatelem o informaci je kazda fyzickai pravnicka osoba, kterd o informaci pozada.
Povinnym subjektem ve smyslu zékona je UMC Praha 9.

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobe, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zeiména obsah pisemného zéznamu na listing, zaznamu uloZeného
v elektronické podobé nebo zéznamu zvukového, obrazového nebo audiovizudniho.
Informaci neni pocitacovy program.

Déakovym pristupem je pristup k informaci neomezeného okruhu Zadateli pomoci sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci (1).

Zverginénou informaci je takova informace, kterd miaze byt vzdy znovu vyhledana nebo
ziskana.

Doprovodnou informaci je takovainformace, ktera Gzce souvisi s poZadovanou informaci,
napi. Udaj o jejim pavodu, existenci, poctu apod.
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Cast 11
Poskytovani a zvereinovani infor maci

Clanek 4
Poskytovani infor maci

Informace jsou poskytovany na zékladé Zadosti nebo zverejnénim.

Informace poskytované na zékladé Zadosti se poskytnou ve formatech a jazycich v jakych
byly vytvoreny, pokud by zména byla nepiiméienou zatézi.

Zverginéna informace se poskytuje ve formatech a v jazycich, v jakych byla vytvorena.
Elektronick& informace musi byt zvereinéna ve voln¢ dostupném formétu, aby nedodlo
k omezeni jgiho pouZziti uzivatelem.

Je-li poZzadovana informace soucésti vétsiho celku a jegi vynéti by predstavovalo
nepiimérenou zatéZ, bude poskytnut Zadateli cely celek.

Pokud je s prihlédnutim k povaze Z&dosti mozné, poskytuje se informace v elektronické
podobg.

Clanek 5
Zvergiovani infor maci

Informace povinné zveiginéné dle 8 5 odst.1 pism.a) aZ j) z&kona jsou umistény na
vefginé piistupném misté a to Utedni desce v hae UMC Praha 9 a dde zpasobem
umoznujici dadkovy pristup na adrese www.praha9.cz. Kromé povinné zvetegjiiovanych
informaci mohou byt zverginény i dalSi informace svyjimkami uvedenymi v zakong,
pokud se pro jejich zvereinéni UMC Praha 9 rozhodne.

Povinné zpiistupnéné pravni predpisy a ostatni dokumenty dle ust.8 5 odst.2 pism.a)
a b) zékona jsou k nahlédnuti na odboru kancela tgjemnika, v recepci vedeni radnice.
Soucasné je k nim umoznén dalkovy pristup na adrese www.praha9.cz.

Informace poskytnuté na zakladé Zzadosti musi byt do 15 dnt od jegich poskytnuti
zvefginény v prislusné ¢ésti webovych stranek UMC Praha 9. O informacich
poskytnutych v jiné nez elektronické podobé nebo o informacich mimorédné rozsahlych
staci zverginit pouze doprovodnou informaci vyjadiujici jejich obsah. Za splnéni této
povinnosti je odpovédny piisludny pracovnik odboru ob¢ansko spravniho ( dale jen OOS)
avedouci OOS.

Cast 111
Omezeni préava nainfor maci

Clanek 6
Omezeni préava na poskytnuti infor mace

Jednéli se v souladu se zékonem ¢.412/2005 Sh., o ochrané utgovanych informaci
a 0 bezpecnostni zpusobilosti, v plathém znéni, o informaci utajovanou, povinny subjekt
informaci neposkytne

Informace tykajici se osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi fyzické osoby
a osobnich Udaju mohou byt poskytovany jen v souladu s 8 11 aZz § 16 obcanského



z&oniku a ust.8 5 a § 10 z.¢. 101/2000 Sh., o ochran¢ osobnich Udaju a o zméné
nekterych zékoni, v platném znéni. Zakladni osobni Udaje se poskytuji pouze v souladu
sust.§ 5 z.¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich Udajt, jen o osobé, které byly poskytnuty
verginé prostiedky (tj. jméno, prijmeni, rok narozeni, misto trvalého pobytu, vys, ucel
a podminky poskytnutych vefgjnych prostredki). Toto neplati v piipadé poskytovani
verginych prostiedkt podle prislusnych zakoni v oblasti sociani, poskytovani zdravotni
péce, hmotného zabezpeceni v nezaméstnanosti, statni podpory stavebniho sporeni a statni
pomoci pii obnové tzemi.

. Pokud je poZadovana informace obchodnim tgjemstvim podle ust.8 17 zé&kona
¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, neposkytuje se.

Informace 0 majetkovy pomérech osoby, kter4 neni povinnym subjektem, ziskané na
zakladé specidnich zékona o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténim,
anebo socid nim zabezpeceni, se dle zakona neposkytuje.

. Z&on se nevztahuje na poskytovani informaci, které jsou predmétem pramysiového
vlastnictvi dle z.¢. 527/1990 Sb., o vyndezech a zlepSovacich navrzich, ana poskytovéani
informaci v téch pripadech, kdy jejich poskytovani upravuje dalSi zakon.

. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazii na nazory, budouci rozhodnuti
avytvéareni novych informaci.

Clanek 7
Dal&i omezeni préva na infor mace

. Povinny subjekt miaze omezit poskytnuti informace, pokud

a) sevztahuje vyluéné k jeho vnitinim predpisim a persondnim predpisim
b) jde o novou informaci v obdobi piipravy rozhodnuti do jeho vydani

Informaci povinny subjekt neposkytne, pokud

a) jde o informaci vzniklou bez pouZiti verginych prostiedki, pokud byla piedana
osobou, ktera se zakona neni osobou povinnou, jestlize nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi,

b) jezverginénadle zvlastniho zakona, napi. o statni statistické sluzbg,

c) pokud by byla poruSena ochrana prav tietich osob k predmétu autorského prava.

. Neposkytuji seinformace ziskané od tietich osob v rdmci kontrolni, dozorové, dohledovée
nebo obdobné cinnosti provadéné podle zékona ¢. 552/1191 Sh., o statni kontrole,
v platném znéni a dalSich zakont, napt. o Ceské obchodni inspekci.

. Dae povinny subjekt neposkytne informaci o

a) probihajicim trestnim fizeni,

b) rozhodovaci cinnosti soudt,

c) plnéni Ukola zpravodajskych sluzeb,

d) ptiprave, pribéhu a projednani kontrol,

€) vydedcich ¢innosti Ministerstva financi vykonavané dle zakona ¢. 61/96 Sb.,
o nékterych opatienich proti legalizaci vynosi z trestné ¢innosti, v platném znéni.

. Dale nebude poskytnuta informace, ktera je predmeétem ochrany prava autorského, nebo
prédv souvisgicich spravem autorskym v souladu sust.8 11 odst.5 z&kona. Upravu
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poskytovani informaci, které jsou predmétem ochrany prava autorského dle licenéni
apodlicen¢ni smlouvy upravuje § 14a zékona.

Pravo odepiit informaci muze byt uplatiovano pouze po dobu, po kterou trva davod
odepieni.

Cast 1V
evidence, podavani a vyrizovani pisemnych zadosti
0 poskytnuti infor mace

5 Clanek 8
Zadost 0 poskytnuti informace

Zé&dost 0 poskytnuti informace se podavéa Ustné nebo pisemng, ato i prostrednictvim sité
nebo el ektronickych komunikaci

Nepovazuje-li Zadatel Ustné podanou informaci na Ustné podanou Zadost za dostagujici
nebo neni-li mu informace poskytnuta, musi podat Zadost pisemné.

Clanek 9
Evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti infor mace

Zé&dost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt.

Z podani musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je uréeno a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informaci dle zékona.

Nalezitosti Zadosti jsou: jméno a prijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého pobytu,
event. adresa pro dorucovéni, liSi-li se od mista trvalého pobytu. Préavnicka osoba uvede
nazev, identifikac¢ni ¢islo, adresu sidla, event. adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
sidla. Adresou pro doru¢ovani muze byt i elektronicka adresa. Pokud Z&dost neobsahuje
uvedené ndleZitosti, neni Zadosti ve smyslu zakona. Povinny subjekt, v tomto pripadé
piisludny pracovnik OOS, musi vyzvat Zadatele ve lhaté 7 dnii ode dne podéni Zadosti,
aby Zadost doplnil.Nevyhovi-li Zadatel vyzvé ve Ihaté do 30 dni ode dne jegiho doruceni
a zadost nedoplni, OOS Zadost odlozi.

Kazda Zadost musi byt predana OOS, ktery ji zaeviduje a bezodkladn¢ vréti povinnému
subjektu k piimému vytizeni.

OO0S vyrozumi ve lhaté 3 dnu Zadatele o zaevidovani jeho Zadosti o poskytnuti informace.
Je-li Zédost podana elektronicky, musi byt ucinéna prostiednictvim elektronické
podatelny, ve smyslu ust.8 2 pism,.y) zakona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu,
v platném znéni, neni-li u povinného subjektu ztizena, postaci podani na jakoukoliv jeho
elektronickou adresu.
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Clanek 10
Vyrizeni Zadosti o poskytnuti infor mace

Povinny subjekt posoudi obsah Zadosti a:

a) Vv pripadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni ziggme, jaka informace je poZzadovana,
nebo je formulovana prilis obecné, vyzve Zadatele ve Ihtité sedmi dnti od podéni
Zadosti, aby Zadost uptesnil, neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dni ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

b) v piipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pusobnosti, Zadost
odlozi a tuto oduvodnénou skutecnost sdéli Zadateli do sedmi dni ode dne
doruceni Zadosti,

c) poskytne poZadovanou informaci ve lhité ngjpozdéji do 15 dnt od prijeti podani
nebo od upresnéni Zadosti podle pismena a), a to pisemng, nahlédnutim do spisu,
véetné moznosti potizeni kopii, nebo na pamétovych meédiich.

O postupu pii poskytovani informace se poridi zaznam.

Informace o vytizeni Z&dosti predavaji povinneé subjekty v elektronicke ¢i pisemné forme
odpovédnému referentovi OOS, ktery vede prehled o pocétu Zadosti a zpusobu jejich
vytizeni.

Clanek 11
L haty pro vyFizovani Zzadosti o poskytnuti infor mace

Lhata pro poskytnuti informace je 15 dnt od piijeti podani ¢i upresnéni Zadosti.
Lhatu pro poskytnuti informace je mozno prodlouZit ze zavaZznych divoda, nejvyse
vSak 0 deset dni. Zavaznymi davody jsou:
a) Vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Uradovnéch, které jsou
oddélené od Gradovny vyfizujici Zadost,
b) vyhleddni a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
poZadovanych v jedné Zadosti,
c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zévazny zéem na rozhodnuti
0 Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji
z&vazny zgem na predmétu Zadosti.
Povinny subjekt je povinen Zadatele prokazatelné informovat o prodlouzeni lhity, véetné
uvedeni duvodu, které k prodlouzeni vedly, ato vcas pred uplynutim Ihaty pro poskytnuti
informace. Kopii tohoto vyrozumeni preda povinny subjekt OOS k zaevidovani.

Clanek 12
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Pokud povinny subjekt Zadosti treba jen z ¢asti nevyhovi, vyda v zékonné lhaté pro
vytizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popi. odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou
piipadi, kdy se Zadost odlozi.

Pokud nebylo Z&dosti vyhovéno z diavodu ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany
prav tietich osob k predmétu prava autorského, musi byt v odtvodnéni rozhodnuti
uvedeno, kdo vykonéava pravo k tomuto piredmétu obchodniho tgjemstvi nebo predmétu
ochrany prava autorského, je-li takova osoba povinnému subjektu znama.
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Proti rozhodnuti o neposkytnuti informace |ze podat odvolani, ktery povinny subjekt
piediozZi do 15 dnt ode dne jeho doruceni soucasné se spisovym materialem nadiizenému
organu, ktery o odvolani rozhodne do 15 dnii od jeho piedloZeni.

Clanek 13
Stiznost na postup p¥i vyFizovani Zzadosti o informace

StiZznost na postup pii vyiizovani Zadosti o informace maze Zadatel podat
a) pokud nesouhlasi se zptisobem vytizeni Zadosti,
b) kterému nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti
Z&dosti,

c) kterému byla informace poskytnuta pouze c¢astecné a o zbytku nebylo vydano

rozhodnuiti,

d) ktery nesouhlasi svysi Uhrady poZadované v souvisosti s poskytnutim informace
Stiznost |ze podat Ustné nebo pisemné. O Ustni stiznosti musi byt sepsan Uredni zdznam
StiZznost se podava u povinného subjektu do 30 dni ode dne

a) doruceni sdéleni o zverejnéné informaci

b) uplynuti [haty pro poskytnuti informace , ktera je piredmétem préava autorského,

nebo pii uplynuti Ihaty dle ¢lénku 11 odst.2 ( § 14 odst.7 z&kona)
Kazda stiznost musi byt piedana OOS, ktery ji zaeviduje a bezodkladné vrati povinnému
subjektu k piimému vytizeni.
Povinny subjekt musi nadiizenému organu predlozZit stiznost soucasné se spisovym
materidlem do 7 dni ode dne, kdy mu byla stiznost doruc¢ena, pokud stiznosti sam
nevyhovi tim, Ze poZadovanou informaci poskytne nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
Z&dosti.

Clanek 14
Hrazeni nédkladu

Pfi Uhradé nékladi spojenych sposkytnutim informace postupuje povinny subjekt dle
schvaeného a zverginéného ,, Sazebniku Uhrad.

VySe poZadované ndhrady za poskytnuti informace nesmi presahnout néklady spojené
s porizenim kopii nebo technickych nosi¢t dat a s odeslanim informace.

V pripadé, Ze bude za poskytnuti informace povinny subjekt poZzadovat ndhradu, musi tuto
skutecnost pisemné oznamit Zadateli pied jgim poskytnutim. Z oznameni musi byt
zigimé, na zakladé ¢eho byla vySe Uhrady vycislena. Nebylali tato oznamovaci povinnost
splnéna, nelze ndhradu poZadovat. Pokud byla oznamovaci povinnost spinéna a Zadatel do
60 dnu ode dne oznameni nezajisti Uhradu nékladt, povinny subjekt Zadost odloZi.
Uhrada je piijmem UMC Praha9

Cast VvV
Prechodna a zavér eéna ustanoveni

Clanek 15
Vyroéni zpréava



1. Do 1. btezna musi povinny subjekt za predchazejici rok zverginit vyroéni zpravu o své
¢innosti v oblasti poskytovanych informaci, ktera musi obsahovat nasledujici tdaje:

a) pocet podanych Z&dosti o informace a o pocet vydanych rozhodnutich
0 odmitnuti z&dosti,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuiti,

C) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o poskytnuti informace a soupis vSech nékladi,
ktery povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi,

d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci s odivodnénim,

€) pocet podanych stiznosti, davody jejich podani a zpasob vytizeni,

f) dasi informace souvisgjici se zakonem.

2. Vedouci OOS predklada radé méstské ¢asti Vyrocni zpravu o zpusobu vyiizovani Zadosti
o0 poskytnuti informace ato vzdy do 1.3.

Clanek 16
Piechodné ustanoveni

1. Umoznéni pistupu k informacim nebo poskytnuti informace dle zékona neni porusenim
podminek zachovavat mi¢enlivost dle zvlastnich zakoni

2. Pokud z&kon nestanovi jinak, pouZiji se pifi postupu podle ng pii rozhodnuti
0 odmitnuti Z&dosti, pro odvolaci tizeni a viizeni o stiznostech pro pocitani Ihit,
dorucovani, stanoveni nadkladi tizeni a ochrané pred necinnosti prislusna ustanoveni
zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni iad, v platném znéni. Obdobné se spravni fad pouZije
v pripadé stanoveni nadiizeného sprévniho organu (8§ 178 sprévniho fadu). Nelze-li takto
nadiizeny organ urcit, rozhoduje statutarni organ povinného subjektu.

3. Informace tykajici se prenesené pusobnosti Uzemniho samospravniho celku poskytuji
organy Uzemniho samospravného celku v prenesené pasobnosti.

Clanek 17
Uéinnost
1. Smérnice nabyva (cinnosti dne 18.7.2006 po schvaleni Radou mestské ¢asti Praha 9.

(1) z¢. 127/2005 So., o elektronickych komunikaci a 0 zméné nekterych souvisgjicich zakoniz, ve znéni
pozdéjSich predpisii.



